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राष्ट्रीय समुद्र प्रौद्योवगकी संस्थान (रासप्रौसं) , चेन्नइ, पृथ्वी ववज्ञान मंत्रालय, भारत सरकार 

के तहत स्थावपत एक स्वायत्त वनकाय ह,ै यह संस्थान समुद्र ऄवभयांवत्रकी तथा समुद्री ससंाधन 

ईपयोवगता के वलए वववभन्न वमशन मोड गवतवववधयों में प्रौद्योवगकी ववकास की प्रगवत हतेु व्यापक 

ईद्दशे्यों के साथ कायय कर रहा ह।ै संस्थान वनम्नवलवखत पद के वलए वेबसाआट ललक 

https://www.niot.res.in/recruitment_details.php के माध्यम से )सीधी भती के अधार पर( 
ऑनलाआन अवेदन अमंवत्रत करता ह:ै- 

 

National Institute of Ocean Technology (NIOT), Chennai, an autonomous 

body under the Ministry of Earth Sciences, Govt. of India, is functioning with broad 

objectives of promoting technology development in various mission mode 

activities in Ocean Engineering and Ocean Resource utilization. The institute 

invites online applications through the website link 

https://www.niot.res.in/recruitment_details.php (on Direct recruitment basis) to the 

following post:- 

पदनाम 

Name of the 
Post 

भती की वववध 

Mode of 
recruitment 

पे मैट्रिक्स में वेतन स्तर(VIIवें 

सीपीसी के ऄनुसार) 

Pay Level in the Pay 
Matrix (as per VII CPC) 

ट्ररवि की संख्या एवं 

शे्रणी 

No. of vacancy & 

Category 

वहन्दी टंकक 

Hindi Typist 

सीधी भती 

Direct Recruitment 

वेतन स्तर 02 

Pay Level 02 

1 पद: ऄनारवित 

1 post; UR 

 

 ऑनलाआन अवेदन करन ेके वलए ऄंवतम वतवथः  
 LAST DATE FOR ONLINE APPLICATIONS: 02.09.2024 

 
 
 

वनदशेक / DIRECTOR 
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ववज्ञापन स.ंरासप्रौस/ंस्था&का/01/2024 (वनयवमत) 

ADVERTISEMENT No. NIOT/E&P/01/2024 (Regular) 
 

राष्ट्रीय समुद्र प्रौद्योवगकी संस्थान (रासप्रौसं) , चेन्नइ, पृथ्वी ववज्ञान मंत्रालय, भारत सरकार के 

तहत स्थावपत एक स्वायत्त वनकाय ह,ै यह संस्थान समुद्र ऄवभयांवत्रकी तथा समुद्री संसाधन ईपयोवगता 

के वलए वववभन्न वमशन मोड गवतवववधयों में प्रौद्योवगकी ववकास की प्रगवत हते ुव्यापक ईद्दशे्यों के साथ 

कायय कर रहा ह।ै संस्थान वनम्नवलवखत पद के वलए वेबसाआट ललक 

https://www.niot.res.in/recruitment_details.php के माध्यम से ऑनलाआन अवेदन अमंवत्रत 

करता ह:ै- 
 

National Institute of Ocean Technology (NIOT), Chennai, an autonomous 

body under the Ministry of Earth Sciences, Govt. of India, is functioning with broad 

objectives of promoting technology development in various mission mode activities 

in Ocean Engineering and Ocean Resource utilization. The institute invites online 

applications through the website link 

https://www.niot.res.in/recruitment_details.phpto the following post:- 
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भती की पद्धवत : सीधी भती के अधार पर 

Mode on Recruitment : On Direct Recruitment basis 

पोस्ट कोड 

Post code 
HT-01-2024 

पदनाम Name 

of the post 

वहन्दी टंकक 

Hindi Typist  

पदसंख्या 

Number of 
post 

01 (एक) – ऄनारवित 

01 (One) – Unreserved 

अयु सीमा 

Age Limit 

28 वषय स ेऄवधक नहीं 

Not exceeding 28 years 

योग्यता 

Qualification 
ऄवनवायय/Essential : -  

(i) ककसी मान्यता प्राप्त बोडय या ववश्वववद्यालय से 10+2 या आसके समकियोग्यता/10+2 or 

its equivalent qualification from a recognized Board or University  

(ii) कंप्यूटर पर लहदी में30 शब्द प्रवत वमनट की टाआलपग स्पीड )प्रत्येक शब्द के वलए 

औसतन 5 की वडपे्रशन पर 9000 केडीपीएच के ऄनुरूप( ।वनयत समय 10 वमनट।/ 
Typing Speed of 30 w.p.m. in Hindi on computer (correspond to 9000 
KDPH on an average of 5 key depression for each word). Time 
allowed 10 minutes. 

कायय ऄपेिाए ँ

Job 
Requirement 

कंप्यूटर में लहदी दस्तावेजों की टाआलपग। अववधक ट्ररपोटय तैयार करना, कायय-सूची और मसौदा 

तैयार करना, याजबाषा कामाान्वमन समभति (ओएलअइसी) और अवधकाट्ररक बैठकों के 

काययवृत्त तैयार करना। राजभाषा कायायन्वयन के संबंध में ट्ररपोटय और वववरवणयां तयैार करना। 

डायरी एवं पे्रषण रवजस्टरों का रखरखाव। अववधक वेबसाआट ऄद्यतन करना। ईम्मीदवार 

ईपरोि अवश्यकताओं को स्वतंत्र रूप से संभालने में समथय होना चावहए। 

Typing of documents in Hindi in computers. Preparation of periodical 
reports, drawing up and drafting agenda, minutes for Official 
Language Implementation Committee(OLIC) and official meetings. 
Preparation of reports and returns in respect to implementation of 
Official Language. Maintenance of work diary and dispatch registers. 
Periodical updation of website. The candidate must be equipped to 
handle the above requirements independently. 

वेतनमान 

Pay Scale  

वेतन स्तर 02 (रु.19900 - 63200) एवं 7 वें सीपीसी के तहत स्वीकायय भत्ता 

Pay Level 02 (Rs. 19900-63200) and allowances as admissible under 
7th CPC 

चयन प्रकिया 

Selection 
Procedure   

वलवखत एवं टंकण परीिा द्वारा 

Through Written and Typing  Test 

 

  



आवेदनों का अनुवीऺण/Screening of Applications:  

आवेदनों की प्रायॊमबक जाॊच तनम्नमरखिि बफन्दओुॊ को ध्मान भें यिि ेहुए उम्भीदवायों की 
मोग्मिा के आधाय ऩय की जाएगी  

The preliminary screening of the applications will be based on candidate’s 
qualifying credentials against  

 

(i) उऩयोक्ि तनर्दाष्ट अतनवामा आवश्मकिाएॊ  
the essential requirements specified above 

(ii) जन्भ तिथि )रागू होने वारी आमु भें छूट सर्हि( 
date of birth (inclusive of relaxation of age as applicable) 

(iii) ऑनराइन आवेदन की ऩूर्ािा जैसे भाॊगे गए वववयर् प्रदान कयना, उम्भीदवाय की 
पोटो, अॊकिामरकाओॊ की प्रतिमाॊ, शैऺखर्क औय अनुबव प्रभार् ऩत्र, हस्िाऺय 
आर्द अऩरोड कयना । 
completeness of the online application like providing the details sought, 

uploading of the candidate’s photograph, copies of the mark sheets, 

academic and experience certificates, signature etc.  

लऱखित/टंकण परीऺा के लऱए आवेदनों को शॉटट-लऱस्ट करने हेतु मानदंड: 
Criteria for Short-listing of applications for Written / Typing Test: 

a.  तनधाारयि मोग्मिाएॊ न्मनूिभ आवश्मकिाएॊ हैं, औय इनके होने भात्र से अभ्मिी 
मरखिि/टॊकर् ऩयीऺा के मरए फुराए जाने के ऩात्र नहीॊ हो जािे हैं। मर्द ववऻाऩन के प्रत्मुत्तय भें 
प्राप्ि आवेदनों की सॊख्मा अथधक है, िो सबी अभ्मथिामों को मरखिि/टॊकर् ऩयीऺा के मरए 
फुराना सुववधाजनक मा सॊबव नहीॊ होगा। इसमरए, सॊस्िान प्राप्ि आवेदनों भें अभ्मथिामों द्वाया 
अतनवामा मोग्मिा के ऺेत्र भें इॊथगि प्राप्ि अॊकों के प्रतिशि जैस ेउऩमुक्ि भानदॊडों को अऩनाकय, 
शॉटा मरसस्टॊग प्रक्रिमा के भाध्मभ से ऩयीऺा के मरए फुराए जाने वारे अभ्मथिामों की सॊख्मा को 
उथचि सीभा िक सीमभि कय सकिा है।/The prescribed essential qualifications are 

minimum requirements and the mere possession of the same does not entitle 
candidates to be called for written / typing test. If the number of applications received 
in response to advertisement is large, it will not be convenient or possible to call all 
candidates for written / typing test. Hence, the Institute may restrict the number of 
candidates to be called for test to the reasonable limit through short listing Process by 
adopting suitable criteria, like percentage of marks in essential qualifications as 

indicated by them in their application.  

b.  ऐसी सस्िति भें, ऩात्र अभ्मथिामों को ऩमााप्ि सॊख्मा की उऩरब्धिा के अधीन, रगबग 
1:50 के अनुऩाि भें शॉटामरस्ट क्रकमा जाएगा। ऩाॊच के गुर्कों भें अॊकों के प्रतिशि भें उऩमुक्ि 
कट-ऑप रागू कयके अभ्मथिामों को शॉटामरस्ट क्रकमा जाएगा। ऩाॊच के गुर्कों भें कट ऑप रागू 
कयने के कायर् शॉटामरस्ट क्रकए गए अभ्मथिामों की सॊख्मा िोडी अथधक मा कभ हो सकिी है।/ 

In such case, Candidates will be shortlisted roughly in the ratio of 1:50, subject 
to availability of sufficient number of eligible candidates. Candidates will be shortlisted 
by applying suitable cut-off in the percentage of marks, in multiples of five. The 
number of candidates shortlisted may be slightly more or less due to the criteria of 
applying cut off in multiples of five. 
 

 

 



 

c.  ऩयीऺा के मरए अभ्मथिामों की शॉटामरसस्टॊग के उद्देश्म से सॊस्िान, सॊस्िान/फोडा द्वाया 
अऩनाए गए भाऩदॊडों का ऩारन कयेगा औय अॊतिभ वषा के अॊक वववयर् भें दशााए गए अॊकों के 
प्रतिशि को ध्मान भें यिेगा।/For the purpose of short listing of candidates for test, the 

Institute will follow the yardstick adopted by the Institution/Board and take into 
account the percentage of marks as indicated in the Final Year Marks Statement. 

 

d.  टॊकर् ऩयीऺा अहाक स्िय की होगी जहाॊ गति औय ऩरयशुद्धिा फहुि भहत्वऩूर्ा हैं। 
अभ्मिी का अॊतिभ चमन, मरखिि ऩयीऺा भें उसके प्रदशान के आधाय ऩय होगा, जो टाइवऩॊग 
टेस्ट भें बी उत्तीर्ा होगा। शॉटा मरसस्टॊग भानदॊड के खिराप क्रकसी बी प्रकाय की अऩीर मा 
प्रतितनथधत्व ऩय ववचाय नहीॊ क्रकमा जाएगा।/ The typing test will be of qualifying nature 

where speed and accuracy are very important. The final selection of the candidate will 
be based on the candidate’s performance in the Written Test, who qualified in the 
Typing test. The criteria followed in short listing candidates will be final. No appeal or 
representation will be entertained against such short listing criteria.  

 

पद के लऱए आवेदन जमा करने हेतु सामान्य ननदेश और प्रक्रिया: 
General Instructions and procedure for submitting online application: 

अभ्मथिामों से अनुयोध है क्रक वे तनम्नमरखिि को नोट कयें: 
The candidates are requested to note the following: 

 

1. अभ्मिी बायि का नागरयक होना चार्हए।  
 Candidate must be a citizen of India. 

 

2.  आवेदन यासप्रौसॊ वेफसाइट https://www.niot.res.in/recruitment_details.php 

के भाध्मभ से ऑनराइन जभा क्रकमा जाना चार्हए। अभ्मथिामों को ऑनराइन आवेदन 
बयने के मरए र्दए गए तनदेशों को ध्मानऩूवाक ऩढ़ने के फाद ही वववयर् ऑनराइन जभा 
कयना चार्हए ििा ऑनराइन आवेदन भें हार ही भें री गई ऩासऩोटा आकाय की 
पोटोग्राप एवॊ  शैक्षऺक मोग्मिा, अनुबव, जन्भ तिथि, साभुदातमक सस्िति, तनमोक्िा स े
एनओसी )सयकायी/स्वामत्त तनकामों/ऩीएसमू भें कामायि रोगों के मरए(, आमु भें छूट का 
दावा कयने के मरए तनधाारयि प्रारूऩ भें प्रभार् ऩत्र )सयकायी कभाचायी/ऩूवा सैतनकों के 
मरए( आर्द से सॊफॊथधि दस्िावेजों की स्कैन की गई प्रतिमाॊ अऩरोड कयनी चार्हए। 
 The application should be submitted online through NIOT website 

https://www.niot.res.in/recruitment_details.php The candidates should read the 

instructions for filling the online application carefully and submit the particulars 
online and upload the recent passport size photograph and scanned copies of 
the documents relating to educational qualification, experience, date of birth, 
community status, NOC from the employer (for those employed in 
Govt./Autonomous Bodies/PSU), certificate in prescribed format for claiming 
relaxation of age (Govt. Servants/Ex-servicemen) etc. 
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3.  अभ्मिी को आवेदन जभा कयने से ऩहरे ऑनराइन बये गए वववयर् की अच्छी 
ियह जाॊच औय सत्माऩन कय रेना चार्हए। आवेदन जभा कयने के फाद अऩरोड क्रकए 
गए वववयर्, दस्िावेजों भें ऩरयवधान, ऩरयविान मा फदराव से सॊफसन्धि क्रकसी बी प्रकाय 
के अनुयोध ऩय ववचाय नहीॊ क्रकमा जाएगा। अभ्मथिामों को सत्माऩन के सभम अऩरोड 
क्रकए गए दस्िावेजों की भूर प्रतिमाॊ प्रस्िुि कयनी होंगी। 
 The candidate should thoroughly check and verify the particulars filled 
online before submission of application.  Request for additions, alterations or 
changes in particulars, documents uploaded after submission of the application 
will not be entertained. The candidates must produce the originals of the 
documents uploaded, at the time of verification.  

 

4.  अऩूर्ा आवेदन अस्वीकाय कय र्दए जाएॊगे। अभ्मिी को मह सुतनसश्चि कयना 
होगा क्रक उनके ऩास आवेर्दि ऩद के मरए आवश्मक मोग्मिाएॊ औय अनुबव हैं औय मर्द 
सत्माऩन के दौयान उनके ऩास मह मोग्मिाएॊ औय अनुबव नहीॊ ऩाए गए मा अऩरोड 
क्रकए गए दस्िावेजों की भूर प्रतिमाॊ प्रस्िुि कयने भें अभ्मिी असपर ऩाए गए िो 
उनकी उम्भीदवायी को बिी प्रक्रिमा के क्रकसी बी चयर् भें सयसयी िौय ऩय िारयज कय 
र्दमा जाएगा।  
 Incomplete applications will be rejected. Candidate must ensure that they 

possess the essential qualifications and experience for the post applied and the 

candidature will be summarily rejected at any stage of recruitment process, if 

found not possessing the same or failure to produce the originals of the 

documents uploaded, during verification. 

 

5.  'आमु एवॊ अऩेक्षऺि मोग्मिा/अनुबव' का तनधाायर् ऑनराइन आवेदन जभा कयने 
की अॊतिभ तिथिके आधाय ऩय क्रकमा जाएगा, फशिे (i) सभम-सभम ऩय कें द्र सयकाय 
द्वाया जायी तनदेशों मा आदेशों के अनुसायसयकायी कभाचारयमों के मरए अथधकिभ आम ु
भें छूट औय (ii) बूिऩूवा सैतनकों, र्दवमाॊग )ऩीडफल्मूडी( एवॊ अन्म ववशषे शे्रखर्मों के 
अभ्मथिामों के अथधकिभ आमु के सॊफॊध भें सभम सभम ऩय कें द्र सयकाय द्वाया जायी 
आदेशों के अनुसाय छूट दी जाएगी। 
 The Crucial Date for determining the possession of ‘AGE AND ESSENTIAL 
QUALIFICATION (EQs) / EXPERIENCE’ will be the closing date for online 
application provided that (i) upper age relaxable for Govt. Servants in 
accordance with the instructions or orders issued by the Central Govt. from time 
to time and (ii) the upper age limit in respect of the Ex-servicemen, Persons with 
Disabilities (PWD) and other special categories of persons shall be relaxable in 
accordance with the orders issued by the Central Govt. from time to time in this 
regard. 

 

6.  अभ्मिी द्वाया प्रस्िुि अनुबव की गर्ना केवर उस तिथि से की जाएगी सजस 
र्दन से अभ्मिी ने ऩद के मरए अऩेक्षऺि न्मूनिभ शैऺखर्क मोग्मिा प्राप्ि कय री हो। 
 Experience claimed by the candidate will be counted only from the date 
on which the candidate has acquired the minimum educational qualification 
required for the post. 



 

7.  अऩेक्षऺि मोग्मिाएॉ यिने वारी भर्हरा अभ्मथिामों को इस ऩद के मरए आवेदन 
कयने हेिु प्रोत्सार्हि क्रकमा जािा है।  
 Women candidates fulfilling the requirements are encouraged to apply for 
the post. 

 

8.  अभ्मिी जो सयकायी/स्वामत्त सॊस्िानों औय सावाजतनक ऺेत्र के उऩिभों भें कामायि 
हैं, वे अऩना ऑनराइन उत्ऩन्न आवेदन ऩत्र प्रोऩय चनैर के भाध्मभ से अगे्रवषि कयें मा 
इस ऩद ऩय आवेदन कयने हेिु अऩने तनमोक्िा से अनाऩवत्त प्रभार् ऩत्र जभा कयें। 
अगे्रषर् ऩत्र/एनओसी भें स्ऩष्ट रूऩ से उल्रेि होना चार्हए क्रक अभ्मिी सिका िा के 
दृसष्टकोर् से ठीक है। यासप्रौसॊ ऩायगभन औय अन्म देयी के मरए कोई सजम्भेदायी नहीॊ 
रेगा। 
 Candidates who are in Government/ Autonomous Institutions / PSU 
should forward their online generated applications through proper channel or 
submit NOC from the employer for applying for the post.  The forwarding 
letter/NOC must clearly state that the candidate is clear from vigilance angle. 
NIOT cannot take any responsibility for transit and other delays. 

 

9.  मरखिि/टॊकर् ऩयीऺा भें बाग रेने के मरए कोई टीए/डीए देम नहीॊ होगा। 
मरखिि/टॊकर् ऩयीऺा के मरए फुराए गए फाहयी अनुसूथचि जाति/अनुसूथचि जनजाति 
के अभ्मथिामों को तनवास स्िान )आवेदन के अनुसाय( मा वास्िववक प्रायॊमबक स्िान, 

जो बी कभ हो, से सफसे छोटे भागा से स्रीऩय शे्रर्ी के येर क्रकयाए की प्रतिऩूति ा की 
जाएगी )फस/येर र्टकट प्रस्िुि कयने ऩय(। 
 No TA/DA will be paid towards attending the Written / Typing test. 
Outstation SC/ST candidates called for Written / Typing test  will be 
reimbursed to and fro sleeper class rail fare by the shortest route from the 
place of residence (as per application) or actual starting place whichever is 
less on production of travel (Bus / rail ticket).   

 

10.  चमतनि अभ्मथिामों को बायि भें कहीॊ बी यासप्रौसॊ के क्रकसी बी कें द्र/ऩरयमोजना 
स्िर ऩय कामा कयने हेिु तनमुक्ि क्रकमा जा सकिा है। 
 The candidates selected are liable to work anywhere in India in any of the 
Centers/project sites of NIOT. 

 

11.  यासप्रौसॊ बफना कोई कायर् फिाए ऩद न बयने का अथधकाय सुयक्षऺि यििा है। 
 NIOT reserves the right not to fill up the post without assigning any 

reasons what so ever. 

12.  क्रकसी बी रूऩ भें भि-माचना को अमोग्म भाना जाएगा।  
 Canvassing in any form will be treated as disqualification. 

13.  इस ववऻाऩन के सॊफॊध भें क्रकसी बी प्रकाय का अवाॊतछि सॊचाय सख्ि वसजाि है। 
 Any unsolicited communication regarding this advertisement is strictly 

prohibited. 

 

 



 

 

14.  आवेदन की ऩात्रिा, स्वीकृति मा अस्वीकृति से सॊफॊथधि सबी भाभरों भें यासप्रौसॊ 
 का तनर्ाम अॊतिभ होगा औय इस सॊफॊध भें क्रकसी बी वमसक्ि मा एजेंसी से क्रकसी बी 
 प्रकाय की ऩूछिाछ मा ऩत्राचाय ऩय ववचाय नहीॊ क्रकमा जाएगा।  
 The decision of NIOT in all matters relating to eligibility, acceptance or rejection 

 of the application shall be final and no enquiry or correspondence will be 

 entertained in this connection from any individual or his/her agency. 

 

15.  मरखिि/टॊकर् ऩयीऺा के मरए कॉर रेटय अभ्मथिामों के ऩॊजीकृि ईभेर आईडी ऩय 
बेज र्दमा जाएगा। 
 The call letter for Written / Typing test will be communicated to the 
candidates’ registered email id. 

 

 

ऑनऱाइन आवेदन की अनंतम नतगथ : 02/09/2024 

LAST DATE FOR ONLINE APPLICATIONS: 02/09/2024 

 

 

ननदेशक 

DIRECTOR  


